
Правила пользования
                                        библиотекой  МБОУ «Майртупская СШ №1»

1.  Общие положения.

1.1. Правила пользования библиотекой МБОУ «Майртупская СШ №1»
1.2. разработаны в соответствии с Положением  о библиотеке  МБОУ «Майртупская СШ №1»
1.3. Правила пользования библиотекой регламентируют общий порядок организации обслуживания читателей, права и обязанности библиотеки 
и ее читателей.

2. Читатели, их права, обязанности и ответственность.

2.1. Ученики, учителя, сотрудники школы имеют право бесплатно получать основные виды библиотечно – информационных услуг:
  - полную информацию о наличии учебной, научной, методической и           другой литературы по всем дисциплинам учебного плана через систему     каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирования;
- любые издания из фонда библиотеки для временного пользования в читальном зале и на абонементе;
- консультативную помощь в поиске и выборе необходимой литературы и других учебно – методических материалов и документов;
- пользоваться справочно – библиографическим аппаратом, оборудованием, техническими средствами оснащения библиотеки;
- продлевать срок пользования литературой в установленном порядке.
2.2. 	Читатели обязаны:
- бережно относиться к книгам, другим произведениям печати и иным материалам, полученным из фонда библиотеки;
- не выносить их из помещения библиотеки, если книги не записаны в читательском формуляре;
- не делать в книгах пометок, подчеркиваний;
- не вырывать и не загибать страницы;
-при получении книг, других произведений печати и иных материалов тщательно просматривать их и, в случае обнаружения каких-либо дефектов, сообщить библиотекарю. В противном случае ответственность за порчу книг несет читатель, пользовавшийся изданием последним;
- по завершении учебного года, уходя в отпуск, а также при выбытии из учебного заведения необходимо сдать в библиотеку все издания, числившиеся за пользователями и подписать обходной лист;
- соблюдать правила пользования библиотекой.
2.3.	 Читатели, ответственные за утрату  или порчу изданий, обязаны заменить их такими же, а при невозможности - возместить их реальную рыночную стоимость.
2.4. 	Читатели, нарушившие правила пользования библиотекой или причинившие библиотеке ущерб, компенсируют его в размере, установленном  настоящими правилами пользования библиотекой, а также несут иную ответственность в случаях, предусмотренных действующим законодательством.
2.5.	 Срок пользования литературой для различных   категорий читателей и количество выдаваемых изданий на абонементе определяется дифференцированно администрацией библиотеки.

3. Права и обязанности библиотеки.
                3.1    Библиотека обслуживает читателей в соответствии с 
Положением о библиотеке МБОУ «Майртупская СШ №1»
и правилами  пользования.
    3.2.  Библиотека  обязана:
- информировать читателей  о всех видах предоставляемых библиотечных услуг;
- обеспечить читателям возможность пользоваться фондом библиотеки;
- совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание читателей, внедряя компьютеризацию и передовую технологию;
- обеспечивать высокую культуру обслуживания;
- осуществлять контроль  за  возвращением в библиотеку выданных книг, других произведений печати и иных материалов;
- создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы читателей;
- отчитываться  о  своей деятельности в установленном порядке.

4. Порядок записи в библиотеке.

4.1. При посещении библиотеки, читатели предъявляют документы. Читательский формуляр заполняется при первичном посещении библиотеки. (В данном учебном заведении по классным спискам учащихся).
4.2. При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с правилами пользования и подтвердить обязательно об их выполнении своей подписью в читательском формуляре.

5. Порядок пользования учебным абонементом.

5.1	Учебный абонемент ведет групповое и индивидуальное обслуживание читателей. При  групповом обслуживании выдача литературы производится по  записи в тетради учета выдачи литературы по классам. Сдается литература по окончании занятий текущего дня.
5.2. 	Ответственность за порчу, утерю изданий, выданных на класс, несет данный класс.
5.3.	В читальном зале ведется обслуживание читателей  всех категорий.
 5.4.	На абонементе ведется обслуживание читателей при наличии достаточного количества изданий.
5.5.	Пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно.
5.6. 	Максимальные сроки пользования  книгами:
		- учебники, учебные пособия — учебный год;
-научно-популярная, познавательная, художественная литература — 10   дней;
-периодические издания, издания повышенного спроса — 7 дней;-
-пользователи могут продлить срок пользования документами, если  на 
них отсутствует спрос со стороны других пользователей.
6. Порядок пользования читальным залом:
6.1. 	 документы, предназначенные для работы в читальном зале,  на дом не выдаются;
6.2. 	энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале.
7.Порядок работы с компьютером, расположенным в  библиотеке:
7.1.	 работа с компьютером  участников образовательного процесса производится по графику, утвержденному директором школы и в присутствии сотрудника библиотеки;
7.2.	разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек одновременно;
7.3.	работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно-гигиеническим требованиям. 
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